ПОЛОЖЕНИЕ  ОБ  АДМИНИСТРАЦИИ

УСТЬЕВОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОБОЛЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА КАМЧАТСКОГО КРАЯ

Глава 1. Общие положения
1.   Администрация Устьевого сельского поселения , исполнительно- распорядительный орган местного самоуправления Устьевого сельского поселения, наделенный настоящим Уставом полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Камчатского края.

2.   Администрацией сельского поселения руководит глава Устьевого сельского поселения на принципах единоначалия.

2*   Администрацией сельского поселения на принципах единоначалия руководит глава Устьевого сельского поселения, исполняющий полномочия председателя Собрания депутатов Устьевого сельского поселения.

3.    Администрация Устьевого сельского поселения является юридическим лицом, имеет собственные средства, предусмотренные бюджетом сельского поселения для содержания и организации работы администрации сельского поселения. Распорядителем данных средств является глава Устьевого сельского поселения.

4.     Администрация Устьевого сельского поселения осуществляет свою деятельность в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Камчатского края, настоящим Уставом, решениями Собрания депутатов Устьевого сельского поселения, принятых в пределах его компетенции, и правовыми актами главы Устьевого сельского поселения.

Примечание: Часть 2* вступает в силу по истечении срока полномочий Собрания депутатов Устьевого сельского поселения, принявшего настоящий Устав.

Глава 2. Компетенция администрации Устьевого сельского поселения.
1.   Компетенции администрации Устьевого сельского поселения относится :
1.1 обеспечение исполнения решений органов местного самоуправления Устьевого сельского поселения по реализации вопросов местного значения ;

1.2 осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Камчатского края ;

1.3 иные полномочия, установленные федеральными законами, законами Камчатского края и настоящим Уставом ;

2. Полномочия органов администрации Устьевого сельского поселения, а также организация и порядок их деятельности определяются Положениями об органах местной администрации, утверждаемыми главой Устьевого сельского поселения.

Глава 3. Цели, задачи и полномочия администрации Устьевого сельского поселения.

Администрация Устьевого сельского поселения в соответствии со статьей 37 Федерального закона «131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» наделена полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Камчатского края.
Цели и задачи администрации Устьевого сельского поселения в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:
- реально приблизить местную власть к населению, качественно повысить уровень оказываемых ею услуг;

- эффективно решать хозяйственные и социальные вопросы, требующие развитой инфраструктуры и значительных финансовых и материальных ресурсов. 

- подготовка перспективных программ, комплексного социально-экономического развития территории и населенного пункта ;

- формирование смет расходов на очередной финансовый год;

- формирование смет расходов на очередной финансовый год ;

- управление муниципальной собственностью, переданной в пользование и распоряжение на правах оперативного управления в пределах своих полномочий ;

- ведет регистрацию и воинский учет граждан, проживающих на территории поселения ;

- осуществляет учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и распределение жилых помещений, находящихся в ведении сельской администрации по согласованию с жилищно-бытовой комиссией ;

- выявляет и ведет учет многодетных семей, инвалидов, престарелых граждан и осуществляет меры по социальной защите других категорий населения;

 - совершает в соответствии с законодательством нотариальные действия;

- обеспечивает содержание в надлежащем состоянии мест захоронения и оказывает гражданам помощь в проведении ритуальных обрядов;

 - в соответствии с порядковым, установленным российским и краевым законодательством и Уставом муниципального образования, решает вопросы землепользования ;

- организация за счет выделенных средств строительства и ремонта муниципальных жилых домов, объектов коммунального и социально-культурного назначения и других объектов, отнесенных к  муниципальной собственности;

- содействие созданию на территории населенного пункта предприятий и организаций, занятых обслуживанием населения и рациональному размещению предприятий торговли продуктами питания;

- организация и координация на подведомственной территории работы учреждений культуры, торговли и бытового обслуживания;

- транспортное обслуживание населения, развитие средств связи, обеспечение населения и муниципальных учреждений топливом ;

- организация благоустройства населенных пунктов, охрана зеленых насаждений, участие в создании мест отдыха граждан, присвоение наименований улицам, установка нумерации домов;

- обеспечение санитарного благополучия населения на подведомственной территории ;

- организация общественных оплачиваемых работ по благоустройству, строительству и ремонту дорог, муниципальных зданий и сооружений с целью обеспечения занятости населения ;

- совместно с полицией обеспечивает в населенных пунктах охрану общественного порядка государственной и муниципальной собственности, а также собственности граждан ;

 - в случаях стихийных бедствий, пожаров и иных чрезвычайных ситуаций мобилизует дееспособное население на спасение жизни людей и материальных ценностей на ликвидацию последствий стихийных бедствий;

- создание условий для обеспечения пожарной безопасности ;

- участие в охране окружающей среды ;

-оказание в установленном законодательством и Уставом муниципального образования порядке содействия в организации и проведение выборов и референдумов ;

- ведение делопроизводства по вопросам, находящимся в ведении сельской администрации ;

- организация приема граждан главой и специалистами администрации.    Рассмотрение обращений граждан и принятие по ним решений в пределах своих полномочий .

            Администрация Устьевого сельского поселения вправе осуществлять и другие полномочия, переданные ей органами местного самоуправления муниципального образования в установленном порядке.

Глава 4. Основные обязанности работников администрации Устьевого сельского поселения.
1.   Работники администрации Устьевого сельского поселения обязаны :

· Работать честно и добросовестно, соблюдать дисциплину труда, своевременно и точно исполнять распоряжения главы администрации ;
· Соблюдать установленный порядок организационного планирования, делопроизводства, контроля работы с информацией и осуществления других управленческих действия;

· Беречь собственность администрации, содержать свое рабочее место, средства организационной и вычислительной техники в чистоте и исправном состоянии ;

· Соблюдать требования по охране и гигиене труда, технике безопасности и противопожарной охране ;

· Систематически повышать квалификацию, углублять навыки государственного и муниципального управления, экономики и права.
·  Круг обязанностей, выполняемых каждым работником по своей специальности, квалификации или должности, определяется должностными инструкциями, утвержденными главой администрации.

Глава 5. Структура администрации Устьевого сельского поселения
1. Структура администрации сельского поселения утверждается Собранием депутатов Устьевого сельского поселения по представлению главы сельского поселения.
2. Структурные подразделения администрации сельского поселения являются органами администрации сельского поселения.

3. Администрация Устьевого сельского поселения формируется главой поселения в соответствии с федеральными законами, законами Камчатского края и настоящим Уставом.
4. Заместитель главы администрации назначается на должность главой Устьевого сельского поселения по согласованию с Собранием депутатов Устьевого сельского поселения.
5. Руководители органов администрации Устьевого сельского поселения по доверенности главы Устьевого сельского поселения могут заключать договоры, соглашения, открывать счета в банках.

6. Органы администрации Устьевого сельского поселения возглавляются единоличными руководителями.

7. Органы администрации Устьевого сельского поселения не вправе принимать акты, ограничивающие права и свободы граждан и их объединений.

8. Органы администрации Устьевого сельского поселения осуществляют исполнительную и распорядительную деятельность, направленную на исполнение решений представительного органа, постановлений главы сельского поселения и актов органов государственной власти, принятых в пределах их компетенции.

Гава 6. Глава Устьевого сельского поселения.
1.  Глава Устьевого сельского поселения возглавляет местную администрацию. В зависимости от решения Собрания депутатов Устьевого сельского поселения, глава Устьевого сельского поселения может возглавлять представительный орган Устьевого сельского поселения.
2.   Глава Устьевого сельского поселения является высшим должностным лицом сельского поселения, наделяется настоящим Уставом собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

3.  Глава Устьевого сельского поселения избирается на муниципальных выборах гражданами, проживающими на территории Устьевого сельского поселения и обладающими избирательным правом, на основании всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании сроком на 5 лет.

    Полномочия главы Устьевого сельского поселения начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного главы Устьевого сельского поселения.

4.  Порядок проведения выборов главы Устьевого сельского поселения определяется законом Камчатского края.

5.  Глава Устьевого сельского поселения в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Камчатского края, настоящим Уставом, нормативными правовыми актами Собрания депутатов Устьевого сельского поселения, издает постановления  по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Камчатского края, а также распоряжения по вопросам организации работы местной администрации.
6.  Постановления и распоряжения главы Устьевого сельского поселения, изданные в пределах его компетенции, обязательны к исполнению всеми предприятиями, организациями, должностными лицами и гражданами Устьевого сельского поселения.
7.  Глава Устьевого сельского поселения не может быть депутатом Государственной Думы, Федерального Собрания Российской Федерации, членом Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатом Совета народных депутатов Камчатского края, занимать  иные государственные должности Российской Федерации  и государственные должности Камчатского края, а также государственные должности государственной службы и муниципальные должности муниципальной службы.
7.1.  Глава Устьевого сельского поселения не может одновременно замещать должности руководителя муниципальных органов, муниципальных учреждений и предприятий.
  Глава Устьевого сельского поселения не может одновременно исполнять полномочия  депутата, выборного должностного лица местного самоуправления иного муниципального образования, за исключением случаев, установленных Федеральным законом.

8.  Глава Устьевого сельского поселения не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением педагогической, научной и другой творческой деятельности.

9.  Гарантии прав главы Устьевого сельского поселения при привлечении его к уголовной или административной ответственности, задержании, аресте, обыске, допросе, совершении в отношении него иных уголовно-процессуальных и административно- процессуальных действий, а также при проведении оперативно-розыскных мероприятий в отношении главы поселения, занимаемого им жилого и (или) служебного помещения, его багажа, личных или служебных транспортных средств, переписки, используемых им средств связи, принадлежащих ему документов устанавливается федеральными законами.
10. Глава Устьевого сельского поселения в своей деятельности  подконтролен и подотчетен населению и представительному органу Устьевого сельского поселения.

Глава 7. Полномочия главы Устьевого сельского поселения.
1.   Глава Устьевого сельского поселения обладает следующими полномочиями:

·  Представляет сельское поселение в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и  организациями, без доверенности действует от имени сельского поселения;

·  Подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим Уставом, нормативные правовые акты, принятые Собранием депутатов Устьевого сельского поселения;

·  Издает в пределах своих полномочий правовые акты;

·  Вправе требовать созыва внеочередного заседания Собрания депутатов Устьевого сельского поселения ;

·  Организует выполнение нормативных правовых актов Собрания депутатов Устьевого сельского поселения в рамках своих полномочий ;

·  Обладает правом внесения в Собрание  депутатов Устьевого сельского поселения проектов муниципальных правовых актов ;
· Представляет на утверждение Собрания депутатов Устьевого сельского поселения проект бюджета сельского поселения и отчет о его исполнении;

·  Представляет на рассмотрение Собрания депутатов Устьевого сельского поселения проекты нормативных актов о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета сельского поселения ;

·  Формирует администрацию Устьевого сельского поселения и руководит ее деятельностью в соответствии с настоящим Уставом и Положением об администрации;

·  Назначает и освобождает от должности заместителя главы администрации по согласованию с представительным органом;

·  Назначает и освобождает от должности руководителей органов администрации, а также руководителей муниципальных предприятий и учреждений;

·  Принимает меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам;

·  Представляет на утверждение Собрания депутатов Устьевого сельского поселения планы(прогнозы) и программы социально экономического развития Устьевого сельского поселения, отчеты об их исполнении;

·  Рассматривает отчеты и доклады руководителей органов администрации Устьевого сельского поселения;

·  Организует проверку деятельности органов администрации Устьевого сельского поселения в соответствии с федеральными законами, законами Камчатского края и настоящим Уставом;

·  Принимает меры по обеспечению и защите интересов Устьевого сельского поселения в суде, арбитражном суде, а также соответствующих органах государственной власти без доверенности;

· От имени администрации Устьевого сельского поселения подписывает заявления в суды ;

· Организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных в ведение Устьевого сельского поселения федеральными законами, законами Камчатского края;
·  В соответствии с федеральным законодательством и законодательством Камчатского края отменяет или приостанавливает действие приказов и распоряжений, принятых его заместителем и руководителями органов администрации сельского поселения, в случае, если они противоречат Конституции Российской Федерации, федеральным законам, законам Камчатского края, настоящему Уставу, а также решениям представительного органа ;

·  Назначает на контрактной основе и освобождает от занимаемой должности руководителей муниципальных предприятий, учреждений;

·  Получает от предприятий, учреждений и организаций, расположенным на территории Устьевого сельского поселения, сведения, необходимые для анализа социально-экономического развития Устьевого сельского поселения;

· Координирует деятельность органов территориального общественного самоуправления;

· Исполняет бюджет, утвержденный Собранием депутатов Устьевого сельского поселения, распоряжается средствами сельского поселения в соответствии с утвержденным Собранием депутатов Устьевого сельского поселения бюджетом и бюджетным законодательством Российской Федерации;

· Предлагает изменений и дополнения в Устав;

· Выступает гарантом экологической безопасности Устьевого сельского поселения, возглавляет и координирует деятельность по предотвращению чрезвычайных ситуаций в селе и ликвидации их последствий ;

· Осуществляет личный прием граждан не реже одного раза в месяц, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения.

2.   Глава сельского поселения имеет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Камчатского края.

Глава 8. Досрочное прекращение полномочий главы Устьевого сельского поселения.

Полномочия главы Устьевого сельского поселения прекращаются досрочно в случае:
1)  смерти ;

2)  отставки по собственному желанию ;

3) отрешения от должности правовым актом высшего должностного лица Камчатского края( руководителя высшего исполнительного органа государственной власти Камчатского края) в соответствии со статьей 74 Федерального закона « Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации» ;

4) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

5)  признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

6) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда ;

7)  выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

8) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращение гражданства иностранного государства- участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

9) отзыва избирателями в порядке, установленном Положением о досрочном прекращении полномочий представительного органа, депутата, главы Устьевого сельского поселения;

10) установленной в судебном порядке стойкой неспособностью по состоянию здоровья осуществлять полномочия главы Устьевого сельского поселения.
Глава 9. Взаимоотношения с другими подразделениями администрации муниципального образования.
 Взаимоотношения администрации Устьевого сельского поселения с другими структурными подразделениями администрации муниципального образования строятся на принципах сотрудничества и взаимопомощи, соблюдения федеральных законов, законов камчатского края, нормативно- правовых актов Думы Соболевского муниципального района Собрания депутатов Устьевого сельского поселения.
Глава 10. Порядок принятия и изменения Положения об администрации Устьевого сельского поселения.
Настоящее положение принимается на сессии Собрания депутатов Устьевого сельского поселения Соболевского муниципального района. Изменения и дополнения в Положение об администрации вносятся Собранием депутатов, главой Устьевого сельского поселения или сходом (собрание), если за них проголосовало более половины принявших участие в голосовании граждан, проживающих на территории Устьевого сельского поселения.
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